
	
 
	
CHECKLIST DI AUTOCONTROLLO 
SULLE SPESE SOSTENUTE
PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI RIMBORSO 

(Attività e servizi sociali di interesse generale rientranti nel codice del terzo settore, ai sensi degli articoli 55-57 del D.Lgs n. 117/2017)

	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Anagrafica Soggetto Attuatore
	 
	 

	 
	Nome Amministrazione 
	 
	 
	 

	 
	Nome Referente 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	Anagrafica Misura
	 
	 

	
	Missione/Componente
	
	
	

	
	Titolo Intervento
	
	
	

	 
	Soggetto Realizzatore
	 
	 
	 

	 
	CUP 
	 
	 
	 

	 
	CIG
	 
	 
	 

	
	Data di avvio e conclusione
	Avvio: [	_______________]
Conclusione: [_____________]
	
	

	
	Costo totale progetto (€)
	
	
	

	
	di cui costo ammesso al PNRR
	
	
	

	
	Valore dell’affidamento
	[al netto di IVA]
	
	

	
	Luogo di conservazione della documentazione
(ente/ufficio/stanza o server/archivio informatico)
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1

RELAZIONE TECNICA- AVANZAMENTO DEL PROGETTO
 La relazione deve descrivere l’avanzamento del progetto e le spese sostenute per l’attuazione dello stesso
	SINTESI AVANZAMENTO 

	· Descrizione/stato di avanzamento del progetto con annessa indicazione della pertinenza delle spese sostenute (di cui si chiede il rimborso) 
· Principali problemi/ difficoltà nella realizzazione del progetto: descrivere eventuali variazioni verificatesi durante l’implementazione dell’intervento, i principali problemi e/o difficoltà riscontrati di carattere tecnico o gestionale)
· Descrivere le azioni che si intendono adottare per annullare gli eventuali scostamenti e la relativa tempistica.




Ripetere tabella per ogni Fase di progetto
	Fase di progetto: indicare fase progettuale di riferimento 

	 avvio
 in corso
  concluso

	Data Inizio (prevista): ___________
	Data Inizio (effettiva): ___________

	Data Fine (prevista): ____________
	Data Fine (effettiva): ____________

	Obiettivi
	 

	Risultati (attesi) 
	 

	Contenuti delle attività effettuate:
· Descrizione/stato di avanzamento della Fase di progetto e indicazione della pertinenza delle spese sostenute (di cui si chiede il rimborso) per il conseguimento della stessa.
Problemi/Difficoltà 
· Principali problemi/ difficoltà nella realizzazione del Piano Operativo: descrivere eventuali variazioni verificatesi durante l’implementazione dell’intervento, i principali problemi e/o difficoltà riscontrati di carattere tecnico o gestionale)
· Descrivere le azioni che si intendono adottare per annullare gli eventuali scostamenti e la relativa tempistica.

	Costi sostenuti (già rendicontati)
	 

	Costi sostenuti nel periodo di riferimento
	

	Costi da sostenere
	 




	AUTOCONTROLLO - spese sostenute a costi reali (lavori, beni e servizi)
	SI
	NO
	N.A.
	Elenco dei documenti
verificati/utilizzati per la verifica
	Note
	Oggetto del controllo[footnoteRef:2] [2:  Viene indicato, laddove necessario, il contenuto della verifica rispetto allo specifico punto di controllo e, a titolo esemplificativo ma non esaustivo, la documentazione da prendere in esame per l’effettuazione del controllo.] 



	A
	DOCUMENTAZIONE ALLEGATA ALLA DOMANDA DI RIMBORSO

	1
	Solo per Soggetto Attuatore - Pubblica Amministrazione il decreto/determina/delibera d’impegno contiene il parere di regolarità amministrativa e contabile?
	
	
	
	
	
	Decreto/Determina/Delibera d’impegno

	2
	È stata sottoscritta con il soggetto erogatore accreditato una convenzione/contratto riportante le seguenti informazioni:

a) oggetto;
b) durata;
c) ammontare della sovvenzione;
d) modalità di erogazione;
e) compiti;
f) obblighi e le responsabilità delle parti,

nel rispetto di quanto previsto dalla normativa UE e nazionale applicabile, dal PNRR e dall’avviso?
	
	
	
	
	
	Convenzione/Contratto 


	3
	La documentazione di spesa trasmessa dal soggetto erogatore accreditato rispetta i termini e le modalità previste dal convenzione/contratto?

	
	
	
	
	
	· Convenzione/Contratto 
· Giustificativi di spesa 
· Rispetto tempistiche di presentazione

	4
	Le prestazioni erogate sono conformi alla Convenzione/Contratto e patto di accreditamento
	
	
	
	
	
	· Convenzione/Contratto
· Patto di accreditamento








	B
	PUNTI DI VERIFICA DELLE SPESE RENDICONTATE

	5
	La spesa rendicontata si riferisce a procedure effettuate dall’ETS in accordo di coprogettazione, che rispettano i principi e i criteri presenti nella               L. 241/90 (principi di economicità, efficacia, imparzialità, pubblicità e trasparenza)?
	
	
	
	
	
	· Link pubblicazione 
· Avviso 
· Atti che diano evidenza del rispetto della L.241/90 nelle procedure adottate dagli ETS in accordo di coprogettazione


	6
	La spesa rendicontata è ammissibile, e dunque sostenuta in un periodo non antecedente al 1° febbraio 2020 nel rispetto di quanto previsto dalla normativa PNRR (Reg. UE 2021/241)?
	
	
	
	
	
	· Convenzione/Contratto 
· Giustificativi di spesa 


	7
	La spesa rendicontata risulta coerente con le previsioni dell’avviso e dalla convenzione/contratto, ed è coerente rispetto all’avanzamento delle attività progettuali e del relativo cronoprogramma attuativo e sommata alle spese precedentemente pagate, rientra nel limite dell’importo della Convenzione/Contratto?
	
	
	
	
	
	· Convenzione/Contratto
· Patto di accreditamento
· Giustificativi di spesa

	8
	La documentazione giustificativa di spesa rispetta la normativa civilistica e fiscale (art. 2214 Codice Civile, DPR 633/72 ecc)?
	
	
	
	
	
	Giustificativi di spesa

	9
	La fattura/documento giustificativo presentato per la liquidazione delle spese, contiene le seguenti informazioni:
	
	
	
	
	
	Giustificativi di spesa

	10.a
	a) data di fatturazione, estremi del fornitore e P.IVA;
	
	
	
	
	
	

	10.b
	b) elementi identificativi del progetto, indicazione del PNRR e della Missione, Componente, Investimento, Sub-investimento/Misura;
	
	
	
	
	
	

	10.c
	c) indicazione del CUP e il riferimento alla convenzione/ contratto;
	
	
	
	
	
	

	10.d
	d) indicazione dell’oggetto dell’attività prestata.
	
	
	
	
	
	

	11
	È stata rispettata la normativa di riferimento sulla tracciabilità dei flussi finanziari (legge n. 136/2010 e ss.mm.ii,)? 
	
	
	
	
	
	Dichiarazione sulla tracciabilità dei flussi finanziari

	C
	DOCUMENTAZIONE COMPROVANTE I PAGAMENTI
Sono presenti documenti comprovanti i pagamenti e, in particolare, sono state eseguite le seguenti verifiche:

	12
	Ai fini del pagamento delle prestazioni erogate, sono state svolte le verifiche previste per legge? 
	
	
	
	
	· Documento unico di regolarità contributiva (DURC) in corso di validità
· Verifica inadempimenti (ex Art. 48-bis D.P.R. n. 602/73) per i pagamenti di importo superiore ai 5.000,00 euro
· altro

	13
	Ai fini del pagamento delle prestazioni erogate, sono state svolte le seguenti ed ulteriori verifiche:
a) dichiarazione, relativamente al mese indicato in fattura, resa in merito all’elenco del personale dipendente impiegato con indicazione della qualifica e della quota parte di ore lavorate nel progetto, resa e sottoscritta dal Legale Rappresentante ai sensi degli artt. 46 - 47 e art.76 del DPR nr.445/2000;
b) relazione sui servizi indicati in fattura.
	
	
	
	
	· Dichiarazione ai sensi del DPR nr. 445/200
· Relazione sui servizi

	14
	Sono correttamente conservati nel fascicolo di progetto tutti documenti comprovanti l’avvenuto pagamento della/delle fattura/e/o altro documento? 
	
	
	
	
	· Mandati di pagamento e relativa quietanza (da allegare)
· F24 per Ritenute su compensi, remunerazioni e IVA in regime di split payment
· Bonifici Bancari e contabile bancaria
· Fatture quietanzate contenenti nella causale il CUP riferiti al progetto
· Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli (Tabella di riconciliazione).

	15
	Gli atti di pagamento/liquidazione riportano/richiamano gli estremi del soggetto attuatore/realizzatore, (dati anagrafici, sede, Partita IVA/ Codice fiscale, IBAN), della fattura, del PNRR, del titolo del progetto ammesso al finanziamento e del CUP?
	
	
	
	
	
· Mandati di pagamento e relativa quietanza (da allegare)
· F24 per Ritenute su compensi, remunerazioni e IVA in regime di split payment
· Bonifici Bancari e contabile bancaria
· Dichiarazione di spesa
· Decreto/determina di liquidazione



	Eventuali Osservazioni/Integrazioni

	





	
Data e luogo del controllo:
Responsabile del controllo (Nome e Cognome) _________________________             Firma _____________________
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